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Функционалности

Студентски портал - Индекс студенту омогућава:

▪ аутоматску регистрацију уплата по основу испита и 
школарине 

▪ електронску пријаву испита

▪ приступ личним подацима и подацима о студијама које 
Студентска служба евидентира.

Студентски портал 
ИНДЕКС



ОБАВЕЗНО активирање налога 

▪ Од децембарског испитног рока школске 2018/19 пријава 
испита се спроводи електронским путем, преко Студентског 
портала. 

▪ Активирање налога на Студентском порталу је ОБАВЕЗНО за све 
студенте.
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Заборављена лозинка

▪ клик на Заборавили сте лозинку

▪ на пријављену е-mail адресу се шаље 
линк ка страни за нову лозинку.

Заборављено корисничко име 

▪ клик на Заборавили сте корисничко име

▪ на пријављену е-mail адресу се шаље 
порука са траженим податком.

Нова е-mail адреса 

▪ Студентској служби пријавити нову адресу

▪ клик на Заборавили сте корисничко име

▪ на пријављену е-mail адресу се шаље 
линк ка страни за дефинисање лозинке.



ПРОЦЕДУРА ОТВАРАЊА НАЛОГА

▪ Достава e-mail адресе

Да би студенту био отворен налог неопходно је да достави e-
mail адресу на коју ће добијати сва обавештења која се шаљу 
путем Портала. 

▪ По отварању налога, студент на достављену  e-mail адресу 
добија поруку у којој се налазе корисничко име и лозинка.
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Уписани предмети = обавезни + изборни

Предмет мора бити у листи уписаних 
да би студент могао да га пријави и полаже!
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ФИНАНСИЈЕ - ШКОЛАРИНА

Студент мора да измири све преостигле школарине
да би студент могао да га пријави испите!

Студентски портал 
ИНДЕКС



ФИНАНСИЈЕ – Промене на рачуну 

Овде се виде све евидентиране промене у текућој школској години!
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Уплате 

▪ Информациони систем студенстке службе региструје само уплате намењене 
плаћању школарине и полагању испита!

▪ Сваки студент има свој виртуелни рачун на Студентском порталу.

▪ Уплата средстава на виртуелни рачун се врши путем обичне уплатнице у било 
којој банци или пошти. 

▪ Да би уплата била исправно евидентирана од стране финансијске службе 
Факултета и Студентске службе уплатница мора бити попуњена на одговарајући 
начин.
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Уплатнице 

▪ Сваком студенту су по пријави на Портал доступни обрасци за попуњавање 
уплатница.
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Уплатнице 

▪ Обрасци два различита студента 
се разликују, пре свега, по позиву 
на број. 

▪ Сваки студент има два сопствена 
позива на број, један за уплате 
школарине, други за уплате по 
основу полагања испита.

Позив на број

289 – за електронско плаћање

Позив на број

289 – за електронско плаћање

Уплата рате за школарину



Погрешно попуњена уплатиница

▪ Уколико студент не попуни на уплатници одговарајући позив на број уплата 
неће бити евидентирана од стране Информационог система студентске 
службе, нити ће се стање на витруелном рачуну студента променити. 

▪ У том случају је потребно да студент донесе уплатницу као доказ о уплати на 
шалтер Студентске службе и упути захтев за евидентирање уплате кроз 
систем. 
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Два најчешћа узрока неисправности и/или 
неблаговремене реализације уплате 

1. Неадекватно шифрирање уплата!

▪ Грешка у попуњавању уплатнице учињена од стране студента или оператер у пошти.

▪ Потребно је да студент попуњава уплатнице читко, штампаним словима и да, још док је 
у пошти/банци, самостално изврши проверу тачности унетих података од стране 
оператера.
Евентуалну грешку ОДМАХ пријавити ИСТОМ ОПЕРАТЕРУ како би покушао да је отклони. 

▪ Уколико студенту, након два радна дана од дана уплате, не буде евидентиран износ на 
налогу на порталу, потребно је да се што пре, СА НАЛОГОМ ЗА УПЛАТУ КОЈИМ 
ПОТРВРЂУЈЕ ДА ЈЕ ОБАВИО УПЛАТУ, јави Студентској служби.

Студентски портал 
ИНДЕКС



Два најчешћа узрока неисправности и/или 
неблаговремене реализације уплате 

2. Рок у коме треба извршити уплату како би уплаћени износ био евидентиран на налогу студента није 
испоштован!
Процес уплате:

1. Уплата се евидентира у Управи за јавна плаћања, која генерише извод промена на рачуну 
Факултета. 

2. Факултет тек наредног радног дана добија извод промена и евидентира их на виртуелним  
рачунима студената. 

3. Међутим, уколико студент уплату реализује после 14 сати (тј. у време када Управа за јавна 
плаћања не ради), цела процедура се пролонгира за још један радни дан, тако да студент 
уплаћеним износом може управљати на свом порталу тек 2 радна дана након извршене уплате. 

Субота и недеља, у смислу овог Упутства, нису радни дани, што значи да уплата извршена:
▪ у петак пре подне неће бити на располагању студенту пре понедељка, 
▪ у петак поподне неће бити на располагању студенту пре уторка наредне недеље, 
▪ а уплата из четвртка поподне пре понедељка. 

Дакле, рок за уплату накнаде за полагање испита је најкасније два радна дана пре истека рока за 
електронску пријаву испита, како би се електронска пријава испита извршила последњег дана за 
пријаву. 
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ЕЛЕКТРОНСКА ПРИЈАВА ИСПИТА

▪ Пријављивање полагања испита у свим испитним роковима се врши преко Студентског 
портала, У ТЕРМИНИМА ЗА ПРИЈАВУ ИСПИТА.

▪ Након истека рока за пријаву испита, студенти могу извршити ПРИЈАВУ ИСПИТА СА 
ЗАКАШЊЕЊЕМ, такође електронским путем, с том разликом што се полагање испита плаћа 
по посебној тарифи дефинисаној Ценовником Факултета.   
Студенту ће бити дозвољена пријава испита са закашњењем и излазак на испит уколико је 
пријавио најкасније трећег дана пре дана одржавања испита.
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ЕЛЕКТРОНСКА ПРИЈАВА ИСПИТА

Да би студент могао да пријави испит потребно је:

▪ да се пријава одвија у време када је дозвољена пријава испита у жељеном року,

▪ да је бирани предмет у списку уписаних предмета студента,

▪ да на свом виртуелном рачуну има адекватну суму новца,

▪ да је измирио све приспеле рате школарине.
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ТРЕНУТНО СТАЊЕ

▪ Отворено око 600 налога, што је мање од половине укупног броја активних 
студената.

▪ За децембарски испитни рок је продужен термин регуларне пријаве:

пријава ће бити благовремена уколико се реализује у периоду 

3-7.12.2018.

Студентски портал 
ИНДЕКС



ДОСТАВА E-MAIL АДРЕСЕ

До 10.1.2019.
▪ Попуњавањем обрасца на адреси

https://www.pmf.kg.ac.rs/index.php/prijava_email

▪ Обавезна потврда исправности путем активационог линка, који се добија у 
поруци послатој на адресу коју је студент навео.

Од 11.1.2019.
▪ ЛИЧНО на шалтеру Студентске службе

▪ Обавезно понети ИНДЕКС
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ПРИЈАВА ГРЕШАКА И ПРОМЕНА ЛИЧНИХ ПОДАТАКА

Слањем поруке на адресу

studentski.portal@pmf.kg.ac.rs

Студентски портал 
ИНДЕКС


